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Wprowadzenie

Niniejszy dokument przedstawia wymogi edytorskia gublikaciji
przygotowywanych na konferercnaukowa ,Szkolnictwo niepubliczne
w Polsce i Unii Europejskiej — stan obecny i peksp&y rozwoju” or-
ganizaowaa przez Wyszy Szkok Administracji i Biznesu im. E.
Kwiatkowskiego w Gdyni. Opisy kolejnych wymogow zante & w dal-
szej czsci dokumentu, jednak proponujemy, aby wykorzgstatawienia
tego pliku do przygotowania publikacji. D& temu zostanie 0sz¢z
dzony zar6éwno czas Autoréw, jak i redaktorow technych publikacji
ksiazkowej. Wszystkie wtpliwosci zwiazane z wymogami edytorskimi
mozna wyjanic poczt elektroniczi pod adresem
konferencja@wsaib.pWymagania podano od najbardziej ogoélnych do
szczegotowych — w zwkku z czym w przypadku atpliwosci nalezy
uzna, ze reguta ogolna zostaje uchylona przez bardzigeggiovs.

1. Ustawienia strony, marginesy, nagtowki i numery ston

Artykuty prosimy pisé przy pomocy edytora tekstow Microsoft
Word. Strona publikacji ma wymiary 240 mm na 165 .nviargines
gorny wynosi 27 mm, dolny — 20 mm. Publikacjaakkowa ledzie dru-
kowana dwustronnie, wt marginesy boczne mgagharakter lustrzany —

“ Autor jest pracownikiem Waszej Szkoty Administracji i Biznesu im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Gdyni.
” Autor jest pracownikiem Waszej Szkoty Administracji i Biznesu im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Gdyni.
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inne g dla stron parzystych, a inne dla nieparzystychewmtrzne wy-
nosz 24 mm, natomiast zewtrzne 16 mm.

Prosimy o dodanie nagtéwka — w wi§iem pierwszeszej strony ar-
tykutu — z nazwiskami autoréw i tytutem. Féenagtowka prosimy napi-
s& czcionky Arial 8 pkt., nazwiska krojem prostym,szgytut — kursyw;.
Tres¢ nagtowka prosimy w§rodkowa.

Prosimy take o wstawienie numeréw stron w stopce na zgan
strony przy ayciu czcionki TMR 10 pkt.

2. Kompozycja artykutu

Artykut mozna dzielé na dowoln liczbe cz¢sci numerowanych ko-
lejnymi cyframi arabskimi. Prosimy o niewyathnianie kolejnych po-
ziomOw podziatu (np. 1.1., 1.2...). Przedesda 1. naley zamigcic¢
wprowadzenie, ktére zawidrana cele artykutu i opis jego kompozycji.
Na kaacu artykutu prosimy zamsei¢ podsumowanie z wnioskami. Spis
bibliografii stanowi ostatmiwymagan czgs¢ publikacii.

3. Krgj, rozmiar i ustawienia czcionki

Tekst gtéwny prosimy pigaczcionkh Times New Roman (dalej:
TMR) o rozmiarze 12 pkt. Pogrubigrczcionk (bold) prosimy pisa
nazwiska Autoréw i tytut publikacji oragrédtytuty (nagtéwek wprowa-
dzenia, tytuty wyodibnionych czsci tekstu, nagtowek podsumowania,
nagtowek bibliografii). Fragmenty tekstu o szczegdh znaczeniu tatke
mozna pogrubiaé. Wyrdznianie fragmentow tekstu poprzkarsywe lub
podkrelenie lub_dowolry kombinacje powyszych_trzech wyrdniern
jest takke mazliwe, a ich stosowanie zadg od woli Autorow.

Tekst powinien bg wyjustowany, odgpy micdzy wierszami — poje-
dyncze, a weicie pierwszego wersu kdego akapitu ustawione na 0,63
cm. Srodtytuty prosimy numerowacyframi arabskimi i bez wetia, a
nagtéwki wprowadzenia, podsumowania i bibliogradfiosimy wyrod-
kowat bez numeraciji i bez wggia.

Dodatkowe odsgpy nalery zastosowé&

Przed nazwiskiem pierwszego Autora (36 pkt.)

Przed tytutem artykutu i po nim (po 24 pkt.)

Przedsrodtytutami i po nich (12 pkt.)

Przed numerem tabel i po ich tytutach (6 pkt.)

Przed podaniemrddta tabeli lub rysunku oraz przed podaniem tytutu
rysunku (3 pkt.)

agrwnE
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6. Po podaniurédia tabeli lub rysunku (6pkt.)

Znaki interpunkcyjne prosimy zamieszézaezpdrenio po wyrazie,
bez spacji. Po nawiasie otwiegeym i przed nawiasem zamykaym
lepiej takze nie zamieszczaspacji (doktadnie jak w tym nawiasie). W
przypadku stosowaniadznika prosimy nie separowao spacjami od
taczonych wyrazow (np. biato-czerwony); odwrotnie ginay posipic¢
wobec zamierzonego réipika (np. w przypadku — jale czsto spotyka-
nego — wtgcenia cztonu wypowiedzi). M to s¢ wydawa& mato istot-
ne, jednak utatwi nam zrozumienie intencji Autorow.

4. Obiekty pozatekstowe

Tabele prosimy zamieszazav miak mozliwosci na stronach w
uktadzie pionowym (portretowym). Gdyby liczba kolaroyta zbyt duaa,
mozna tabed ,utozy¢” na stronie zorientowanej poziomo (pejraSuge-
rujemy jednak, aby pozostaio zadanie redaktorom opracoaaym
publikacg pokonferencyjn. Wymagania dotyce tworzenia tabel
przedstawia tab. 1.

Tab. 1.
Wymagania dotyczce tworzenia tabel
Element ta- | Czcionka Potozenie Tto
beli
Numer tabeli| TMR 12 pkti Nad tabed, wyrownane| Brak
bold do prawe;j
Tytut tabeli TMR 12 pkt| Nad tabel, wyjustowane | Brak
bold
Nagtowek TMR 11 pkt| Wyjustowane Szaks 35%
bold
Tres¢ TMR 11 pkt. Wyjustowane Brak
Wartcsci TMR 11 pkt. Wyréwnane do prawej Brak
liczbowe
Zrodto TMR 10 pkt. kur4 Wyjustowane Brak
sywa

Zrodto: opracowanie wlasne

Rysunki, wykresy, schematy itp. traktowangexnakowo jako rysunki
i w ten spos6b nazywane oraz numerowane. Prosiboyywamiake moz-
liwosci byly tworzone przy #yciu aplikacji dosgpnych w menu
~wstaw”, opcja ,obiekt” programu Microsoft Word (nicrosoft Excell
Chart lub Microsoft Drawing) lub w menu ,wstaw”, gp ,schemat”
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(np. Organizational Chart). Prosimy nie kopidwaykresow ze skoro-
szytow Microsoft Excell — powodaijpowazny wzrost rozmiarow doku-
mentu.

Rozmiar rysunku naiy dopasowé do szerokéci obszaru pisania w
dokumencie.

Tytut rysunku nalgy napisa czcionky TMR 12 pkt.pogrubiong kur-
sywg. Pozostate elementy opisu — TMR 10 pkt. (ewenwalgré&znianie
tresci pozostawiamy decyzji autorow). Tytut nzayeumiejscowé pod
obiektem z rysunkiem nawet jgli w obiekcie maliwe jest wstawienie
tytutu — tak jak w rys. 1. ponej.

®
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Rys. 1. Krzywa daéwiadczenia w dziatalndci edytorskiej
Zr6dio: opracowanie wiasne

Wzory prosimy edytowd za pomog edytora Microsoft Equation
(menu ,wstaw”, opcja ,obiekt”). Wzory powinny bBywysrodkowane, a
po prawej stronie kalego z nich prosimy zamieszézeolejny numer w
nawiasie (technicznie rzecz bior najtatwiej doprowadzi do takiego
stanu rzeczy wyréwnag caly wiersz do prawej strony, aquey wzor i
numer wprowadZi odpowiedn liczbe tabulatoréw). Pod wzorem pro-
simy zamieszczadefinicje wytych we wzorze symboli. Zgodnie z po-
wyzszymi wskazéwkami wzér ng zapisany powinien iynastpujaco:
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)(2 — i z (nij _"nij) )

gdzie:
ﬁij —teoretyczna liczebrié obserwacji w wierszu polu tabeli kontyngen-

cji o wspotrzdnych (i;));

nj — rzeczywista liczba obserwacji w wierszu tabelintymgencji o
wspotrzdnych (i,));

n, | — liczba stanéw badanych zmiennych.

5. Przypisy, cytowania i bibliografia

Prosimy o stosowanie przypisow na dole strony (fotds) napisa-
nych czcionk TMR 10 pkt. Za pomagznacznikow *, ** itd. Prosimy
definiowa® przypisy zawierajce krotkie informacje o autorach; przyktad
takiego przypisu znajdujeesha pierwszej stronie tego dokumentu. Przy-
pisy w tréci artykutu prosimy numerowéacyframi arabskirri

J&li w przypisach pojawia giodestanie do publikacji kgikowej lub
artykutu prosimy o podanie inicjatu imienia (imionpetnego brzmienia
nazwiska autora czcionkzwykia, tytutu publikacji kursyw i pozosta-
lych informacji znéw czciom zwykla®. Jeli cytowany jest artukut z pe-
riodyku, tytut periodyku prosimy napiéazcionky zwykta w cudzysto-
wiu®.

Pozycje bibliografii prosimy ponumerowaW spisie prosimy o
podanie nazwiska autora pozygjized inicjatem jego imienia lub imion.
Pozostate elementy — tak jak w przypisach. Prosinmachowanie alfa-
betycznej kolejnéci pozycji wedtug nazwisk pierwszych autoréw. Przy-
ktad bibliografii (wykorzystanej w przypisach w tydokumencie) znaj-
duje sk na kaicu niniejszych ,Wymogow...”

Podsumowanie

Liczymy, ze Autorzy ze zrozumieniem podejdio licznych wymo-
gow edytorskich sformutowanych powej. Dotazylismy stara, aby zo-

! Tak jak w tym przypadku.

2 Jak np. przypisy w B. Nogalski, P. Walentynowarz;dzanie w grupach kapitato-
wych Wydawnictwo WSAIB im. E. Kwiatkowskiego w Gdyrigdynia 2004.

¥ Np. M. C. Jensen, J. B. Warriee distribution of power among corporate managers,
shareholders, and directargJournal of Financial Economics” 20 (1988), St24.
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staly jasno sformutowane i dobrze zilustrowane wécir dokumentu.
Proponujemy, aby ay¢ gotowych ustawie tego pliku i nani& tres¢
wilasnego opracowania. Z gory eaijemy za cierpliwé¢ i wspotprae.
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